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Проект в Excel называется книгой.
Вкладки книги называются листами.
В данной книге содержатся 7 листов:

- Начисление: на этом листе начисляется зарплата
- Начислено: на этом листе хранятся все начисления по всем сотрудникам за все периоды
- Выплата: на этом листе отображаются сотрудники, по которым начислена зарплата
- Выплачено: на этом листе хранятся все выплаты по всем сотрудникам за все периоды
- Долг: на этом листе формируется долг компании перед сотрудниками
- Отчет: на этом листе формируется отчет по начисленной и выплаченной зарплате по 

каждому сотруднику ежемесячно за год
- Справочник: заполняется сотрудниками с указанием оклада и премии
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Начинать работу с таблицами необходимо с заполнения справочника “Сотрудники”.

Далее

Здесь нужно записать ФИО 
сотрудника, оклад и премию.
Если сотрудник работает по сдельной 
форме оплаты труда, то сумму в этой 
таблице записывать не обязательно.
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В разделе “Начисление” выполняется начисление зарплаты.
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Здесь нужно записать указать год и 
месяц, за которые будет начислена 
зарплата.
Нажать на кнопку “Начислить”.
Таблица автоматически заполнится 
сотрудниками из справочника.
В пустые ячейки необходимо вписать 
недостающие данные.
Нажать на кнопку “Сохранить”.
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В разделе “Начислено” содержатся все начисления за весь период существования организации.
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В этом разделе можно фильтровать 
данные по любому столбцу и получать 
данные по любому запросу.
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В разделе “Выплата” показана платежная ведомость, которую можно распечатать.
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При нажатии на кнопку “Выплатить” 
таблица заполняется сотрудниками, 
на которых начислена зарплата.
При нажатии на кнопку “Сохранить”, 
данные сохраняются в разделе 
“Выплачено”.
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В разделе “Выплачено” хранятся все выплаты за всё время существования организации.
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В этом разделе можно фильтровать 
данные по любому столбцу и получать 
данные по любому запросу.
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В разделе “Долг” отображается задолженность организации по всем сотрудникам.
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Таблица формируется 
автоматически.
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В разделе “Отчет” отображаются начисления и выплаты по отдельному сотруднику.
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Таблица формируется автоматически 
при нажатии кнопки “Сформировать”.
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